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	Приложение № 2                                                                                  к регламенту о порядке замещения                                                                                             должностей педагогических работников,                                                                                относящихся к ППС, утв. приказом                                                                                                ФГБОУ ВО «Гос. ИРЯ им. А.С. Пушкина» 

от «___»___________20___ г. № ________                                                                                              


С О Г Л А С И Е

на обработку персональных данных 

в т.ч. сбор, запись, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, передача (распространение, предоставление, доступ), извлечение, обезличивание, блокирование, уничтожение, удаление и др.
Я, _____________________________________________________________________________ (Фамилия, Имя, Отчество – полностью)
Паспорт гражданина ____________________ серия ___________ номер _________________, 
кем выдан: _____________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________,

когда выдан «_____» ________________ 20_____ г., код подразделения ____________________
зарегистрированный(ая): _________________________________________________________ 
                                            (адрес постоянной регистрации по паспорту)

________________________________________________________________________________
в соответствии со статьей 9 Федерального закона от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных», в целях:

- обеспечения соблюдения законов и иных нормативных правовых актов;

- заключения и регулирования трудовых отношений и иных непосредственно связанных                           с ними отношений;

- исполнения трудового договора;

- отражения информации в кадровых документах;

- начисления заработной платы;

- исчисления и уплаты предусмотренных законодательством Российской Федерации налогов, сборов и взносов на обязательное социальное и пенсионное страхование;

- представления работодателем установленной законодательством отчетности в отношении физических лиц (работников), в том числе сведений персонифицированного учета в Пенсионный фонд Российской Федерации, сведений подоходного налога в ФНС России, сведений в СФР России;

- предоставления налоговых вычетов;

- ведения финансово-хозяйственной деятельности организации;

- обеспечения моей безопасности;

- обеспечения сохранности имущества работодателя;

- организации дистанционного обучения студентов

даю согласие федеральному государственному бюджетному образовательному учреждению высшего образования «Государственный институт русского языка им. А.С. Пушкина» 
(далее – Институт или ФГБОУ ВО «Гос. ИРЯ им. А.С. Пушкина») юридический и фактический адрес: г. Москва, ул. Академика Волгина, дом 6, на автоматизированную, а также без использования средств автоматизации обработку моих персональных данных, а именно: совершение действий, предусмотренных пунктом 3 статьи 3 Федерального закона от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных» (сбор, запись, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, передача (распространение, предоставление, доступ), извлечение, обезличивание, блокирование, уничтожение, удаление).
______________________ /_________________________________

                                                                             (подпись)                                      (расшифровка подписи)
Перечень моих персональных данных, на обработку которых я даю согласие:

- фамилия, имя, отчество;

- год, дата и место рождения;

- пол, возраст;

- адрес и дата регистрации по месту постоянной регистрации;

- адрес места жительства;

- паспортные данные (серия, номер, кем и когда выдан);
Я, _____________________________________________________________________________ (Фамилия, Имя, Отчество – полностью)
- информация об образовании (наименование образовательного учреждения, сведения о документах, подтверждающих образование: наименование, номер, дата выдачи, специальность, квалификация);

- информация о трудовом стаже (стаж работы, место работы, должность, период работы, причины увольнения, доходы с предыдущих мест работы);

- телефонный номер (мобильный, домашний, рабочий);
- корпоративная и личная электронные почты;
- семейное положение, состав семьи, данные о членах семьи, характер взаимоотношений в семье;

- наличие детей и их возраст;

- информация о знании иностранных языков;

- сведения о заработной плате;

- сведения о воинском учете (категория запаса, воинское звание, категория годности к военной службе, информация о снятии с воинского учета, состав, ВУС, наименование военного комиссариата);

- гражданство;

- номер страхового свидетельства;

- ИНН;

- данные о повышении квалификации;

- данные о наградах, медалях, поощрениях, почетных званиях;

- сведения о социальных льготах;

- анкетные и биографические данные;

- информация и содержание документов о приеме, переводе, увольнении и иных событиях, относящихся к моей трудовой деятельности в ФГБОУ ВО «Гос. ИРЯ им. А.С. Пушкина»;

- фотография, видеозапись;

- иные мои персональные данные, необходимые для осуществления трудовой деятельности.

Даю согласие на обработку и передачу указанных персональных данных следующим операторам для целей, отражённых в данном согласии:

	- Фамилия, имя, отчество; год, дата и место рождения; пол, возраст; адрес по прописке и дата регистрации по месту прописки; адрес места жительства; паспортные данные (серия, номер, кем     и когда выдан); информация об образовании (наименование образовательного учреждения, сведения о документах, подтверждающих образование: наименование, номер, дата выдачи, специальность, квалификация); информация о трудовом стаже (стаж работы, место работы, должность, период работы, причины увольнения, доходы с предыдущих мест работы); телефонный номер (мобильный, домашний, рабочий); семейное положение, состав семьи, данные о членах семьи, характер взаимоотношений в семье; наличие детей и их возраст; информация о знании иностранных языков; сведения о заработной плате; сведения о воинском учете (категория запаса, воинское звание, категория годности к военной службе, информация о снятии с воинского учета, состав, ВУС, наименование военного комиссариата); гражданство; номер страхового свидетельства; ИНН; данные о повышении квалификации; сведения о социальных льготах; сведения о трудовой деятельности, предоставляю в ФГБОУ ВО «Гос. ИРЯ им. А.С. Пушкина», для ведения кадрового и бухгалтерского учета и отражения данной информации в кадровых и бухгалтерских документах (в том числе, в личной карточке Т-2), внесения данных в информационные системы, предоставления льгот и гарантий, установленных действующими нормами законодательства и локальными актами Института, расчета страхового стажа на оплату листов нетрудоспособности, расчета листов нетрудоспособности, предоставления налоговых вычетов, сдачи отчетности в государственные органы (ИФНС, СФР, военкоматы и др.), отправки официальных сообщений (корреспонденции от работодателя), хранения документов с моими персональными данные в течение срока, установленного действующим законодательством Российской Федерации, осуществления любых иных действий с моими персональными данными, вытекающих из трудовых отношений и из трудового договора и полученными в течение срока действия трудового договора, в соответствии с требованиями действующего

Я, _________________________________________________________________________________ (Фамилия, Имя, Отчество – полностью)
законодательства Российской Федерации и Федерального закона от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных».

______________________ /_________________________________

                                                                             (подпись)                                      (расшифровка подписи)

	Даю согласие на осуществление видеозаписи на территории (в том числе, кабинетах, коридорах, учебных и производственных помещениях) работодателя с целью контроля соблюдения трудовой дисциплины, обеспечения моей личной безопасности, обеспечения сохранности моего имущества и имущества работодателя.

______________________ /_________________________________

                                                                             (подпись)                                      (расшифровка подписи)


	Даю согласие на осуществление видеозаписи лекций, онлайн курсов и размещении видеозаписи на сайте ФГБОУ ВО «Гос. ИРЯ им. А.С. Пушкина» и других информационных ресурсах, с предоставлением доступа обучающимся с целью дистанционного обучения. 

______________________ /_________________________________

                                                                             (подпись)                                      (расшифровка подписи)

	
	
	

	В других случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

______________________ /_________________________________

                                                                             (подпись)                                      (расшифровка подписи)


Настоящее согласие действует со дня его подписания и бессрочно.

Работник вправе отозвать данное согласие на обработку своих персональных данных, письменно уведомив об этом Работодателя (на основании заявления в письменной форме).
«____» _____________ 202___ г.  ____________________ /_____________________________

                                                                                  (подпись)                                      (расшифровка подписи)
	
	Приложение № 3                                                                                  к регламенту о порядке замещения                                                                                             должностей педагогических работников,                                                                                относящихся к ППС, утв. приказом                                                                                                ФГБОУ ВО «Гос. ИРЯ им. А.С. Пушкина» 

от «___»___________20___ г. № ________                                                                                              


Ректору ФГБОУ ВО 

«Гос. ИРЯ им. А.С. Пушкина»

Гусеву Н.В.
___________________________________

___________________________________

___________________________________

(Ф.И.О. полностью)
___________________________________


(место работы, должность)

Заявление

Прошу допустить меня к участию в конкурсном отборе на замещение должностей педагогических работников:

____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
По кафедре __________________________________________________________________________

О себе сообщаю:

Образование _________________________________________________________________________
(наименование образовательной организации высшего образования)

Квалификация_______________________________________________________________________
Ученая степень _______________________________________________________________________ 

Ученое звание________________________________________________________________________
*Общий стаж работы _________________________________________________________________
*Научно-педагогический стаж __________________________________________________________
Претендую на должность ______________________________________________________________
(профессора, доцента, старшего  преподавателя,  ассистента) 

На ставку ___________________________ 
(указать размер ставки)

К заявлению прилагаются следующие документы:

1) отчет преподавателя (соискателя) о проделанной работе за прошедший период работы действия контракта;
2) план работы преподавателя (соискателя) на предстоящий период (на 3 года);
3) список трудов; 

4) выписка из протокола заседания кафедры (включающая характеристику кандидата) и ученого совета факультета о рекомендации к избранию кандидата на очередной срок.

       «___» ______________ 20_____ г.             ________________  ______________________

                                                                                                      (подпись)   
                        (ФИО)    
Ознакомлен(а)

подпись



дата    (виза зав. кафедрой)

	
	Приложение № 4                                                                                  к регламенту о порядке замещения                                                                                             должностей педагогических работников,                                                                                относящихся к ППС, утв. приказом                                                                                                ФГБОУ ВО «Гос. ИРЯ им. А.С. Пушкина» 

от «___»___________20___ г. № ________                                                                                              


ОТЧЕТ 

о проделанной работе
(Ф.И.О.)

о работе в должности____________________________________________________________ 

за период __________________________________
Учебная работа

	Вид работы
	Название дисциплины/ модуля/ занятия
	Образовательная программа, группа

	Проведение лекционных/ практических/ лабораторных занятий (очная форма обучения)
	
	

	Проведение лекционных/ практических/ лабораторных занятий, онлайн лекций, вебинаров (дистанционная форма обучения)
	
	

	Участие в работе ГЭК
	
	

	Участие в работе ИГА
	
	

	Руководство учебной/ производственной/ преддипломной практикой
	
	

	Руководство курсовыми работами (указать количество)
	
	

	Руководство НИР магистранта (указать количество)
	
	

	Руководство выпускными квалификационными работами (программы высшего образования)
	
	

	Руководство выпускными квалификационными работами (программы дополнительного профессионального образования)
	
	

	Руководство образовательной программой
	
	

	Академический консультант, начальник курса
	
	

	Разработка и реализация электронного курса/модуля в соответствии с планом разработки/актуализации электронных курсов (автор/ автор и преподаватель/ преподаватель)
	
	

	Разработка и реализация электронного образовательного ресурса (в т.ч. электронного тренажера, онлайн-урока, комплекса упражнений/тестов для системы дистанционного обучения и пр.) по дисциплинам образовательных программ Института (автор-разработчик)
	
	


Выполнение учебной нагрузки
	20__/20__ учебный год

осенний семестр

(%, причины отклонения)
	20__/20__ учебный год

весенний семестр

(%, причины отклонения)

	
	


Учебно-методическая работа
	Вид работы
	Наименование, результат

	Учебно-методические материалы, изданные в Институте
	

	Учебно-методические материалы, изданные во внешних издательствах
	

	Учебно-методические материалы, имеющие гриф Министерства и/или ФУМО
	

	Программа итоговой государственной аттестации/ итоговой аттестации
	

	Программа практики
	


Учебно-методическое обеспечение дисциплин
	Дисциплина
	РПД
	ФОС

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Научно-исследовательская деятельность

	Наименование критерия
	Результат

	Публикационная активность

	Число монографий
	

	Число публикаций РИНЦ
	

	Число статей в журналах ВАК
	

	RSCI
	

	Индекс Хирша по РИНЦ
	

	Подготовка аспирантов/докторантов

	Число защищенных диссертаций на соискание ученой степени кандидата наук (под руководством)
	

	Число защищенных диссертаций на соискание ученой степени доктора наук (научной консультирование)
	

	Научно-исследовательская работа обучающихся (под руководством)
	

	Число докладов студентов  на конференциях
	

	Число публикаций студентов, из них:
	

	ВАК
	

	RSCI
	

	Победа обучающегося во всероссийском/ международном конкурсе научных работ, предметной/ научной олимпиаде
	

	Получение обучающимся  гранта на проведение научных исследований/ стажировку/ участие в научном мероприятии
	

	Объем НИР, полученного обучающимся на проведение научных исследований/ стажировку/участие в научном мероприятии ( тыс. руб.)
	

	Участие обучающегося в выполнении НИР (перечень грантовых проектов)
	

	Реализация грантов научных фондов/государственное задание

	Число/объем НИР, выполненных под руководством (полная сумма гранта в тыс. руб.)
	

	Участие в выполнении НИР (перечень грантовых проектов)
	

	Объем привлеченных средств от реализации НИР (тыс. руб.)
	

	Научные мероприятия

	Организация и проведение научного мероприятия (конференции, симпозиума) всероссийского и международного уровня
	

	Участие в научном мероприятии (конференции, симпозиуме) всероссийского и международного уровня (выступление с докладом/ публикация)
	

	Организация и проведение научного семинара
	


Другие виды работ

	Виды работ
	Результат, сроки

(название мероприятия, проекта, подтверждающий документ)

	Руководство постоянно действующим просветительским, научным, спортивным, творческим объединением студентов
	

	Руководство студентами на конкурсах, олимпиадах (количество подготовленных студентов)
	

	Участие в профориентационной работе 
	

	Участие в ассоциациях, профессиональных сообществах
	

	Наличие наград, званий, благодарностей, орденов, медалей (международных и российских)
	

	Награды за участие в профессиональных конкурсах
	

	Участие в грантах, государственных заданиях  федерального уровня
	

	Участие в грантах Департамента образования и науки города Москвы
	

	Участие в проектах Института
	

	Владение иностранным языком (язык, уровень владения)
	

	Участие в деятельности первичной профсоюзной организации Института
	

	Заполнение личного кабинета в АСУ
	

	Наставничество молодых педагогов, имеющих стаж работы в Институте до 1 года
	


Повышение квалификации

	Обучение в Институте 

(название программы, количество часов, год)
	Обучение в других организациях

(название организации, название программы, количество часов, год)

	
	

	
	


	Преподаватель
	___________________ И.О. Фамилия



	Заведующий кафедрой
	___________________ И.О. Фамилия



	Декан факультета
	___________________ И.О. Фамилия



	Проректор – начальник управления образовательной деятельности


	___________________ И.О. Фамилия

	Проректор – начальник управления научной деятельности
	___________________ И.О. Фамилия

	
	

	
	


	
	Приложение № 5                                                                                  к регламенту о порядке замещения                                                                                             должностей педагогических работников,                                                                                относящихся к ППС, утв. приказом                                                                                                ФГБОУ ВО «Гос. ИРЯ им. А.С. Пушкина» 

от «___»___________20___ г. № ________                                                                                              


СПИСОК ТРУДОВ

Указываются опубликованные учебники (учебные пособия, руководства по изучению курса, тесты), из них с грифом Министерства и ФУМО, статьи, монографии, название издательств, общий объем (в печатных листах). 
	№
	Наименование работы, ее вид
	Форма работы (печатная или на правах рукописи)
	Выходные данные
	Объем в п. л.
	Фамилии соавторов

	
	Научные работы

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	
	Учебно-методические работы

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	


Дата
 «___» ____________202____  г.               ________________  ______________________
Претендент на вакантную должность

Декан факультета

Проректор – начальник управления научной деятельности
	
	Приложение № 6                                                                                  к регламенту о порядке замещения                                                                                             должностей педагогических работников,                                                                                относящихся к ППС, утв. приказом                                                                                                ФГБОУ ВО «Гос. ИРЯ им. А.С. Пушкина» 

от «___»___________20___ г. № ________                                                                                              


ПЛАН РАБОТЫ
_______________________________________________________________________________               (Ф.И.О полностью.)
в должности ____________________________________________________________________  
на период с _____________________ по _____________________
Учебная работа
	№ п.п.
	Вид работы

(названия лекционных курсов, а также названия дисциплин, по которым будут проводиться практические (семинарские) занятия, лабораторные работы, руководство курсовыми, дипломными работами, работа в ГАК, руководство аспирантами, докторантами, другие виды учебной работы)
	Срок выполнения

	
	
	

	
	
	


Учебно-методическая работа
	№ п.п.
	Вид работы

(названия планируемых рабочих программах дисциплин, оценочных методических материалов, учебных пособий/учебников/хрестоматий, практикумов, сборников тестовых заданий, рабочих тетрадей), из них с грифом Министерства и ФУМО, название издательств, общий объем (в печатных листах))
	Срок выполнения

	
	
	

	
	
	


Научно-исследовательская работа
	№ п.п.
	Вид работы
	Срок выполнения

	
	
	

	
	
	


В графе «Вид работы» указываются виды и объемы научной работы в планируемом периоде.

Другие виды работ

	№ п.п.
	Вид работы
	Срок выполнения

	
	
	

	
	
	


Повышение квалификации
	№ п.п.
	Форма
	Организация
	Срок выполнения

	
	
	
	

	
	
	
	


Дата
«___» ____________202___ г.
________________  ______________________

  





           (подпись)   
                    (ФИО)  
	
	Приложение № 7                                                                                  к регламенту о порядке замещения                                                                                             должностей педагогических работников,                                                                                относящихся к ППС, утв. приказом                                                                                                ФГБОУ ВО «Гос. ИРЯ им. А.С. Пушкина» 

от «___»___________20___ г. № ________                                                                                              


Сведения о проведенном анкетировании студентов 

по оценке качества преподавания
Согласно графику анкетирования студентов ______________________________

                                                                                                                                            наименование факультета 

от _______________   на осенний/весенний семестр 202__/202__ учебного года 

  (дата утверждения графика)                                 
было проведено анкетирование студентов по оценке качества преподавания 

____________________________________________________________________

ФИО преподавателя, кафедра, должность, ученая степень, ученое звание

____________________________________________________________________

по дисциплине _______________________________________________________.

                                                                                              наименование дисциплины

Преподаватель проходит процедуру конкурсного отбора на замещение должностей педагогических работников ____________________

                                                                                           да / нет

Срок окончания трудового договора ____________________________________
(если преподаватель проходит процедуру конкурсного отбора на замещение должностей ППС)
В анкетировании участвовали студенты факультета _______________________,

____курса, профиль подготовки ________________________________________. 

	Итоговые сведения по проведенному анкетированию

	
	
	
	
	
	

	Количество студентов, принявших участие в анкетировании
	

	Среднеарифметическое по группе
	

	Детализированные данные по параметрам анкеты


	Суждение
	Полностью согласен
	Отчасти согласен
	Отчасти

не согласен
	Полностью не согласен
	Затрудняюсь ответить

	1. Лекции преподавателя информативны, содержат много новой и полезной информации
	
	
	
	
	

	2. Преподаватель ясно, доступно и последовательно излагает материал 
	
	
	
	
	

	3. Преподаватель способен заинтересовать и вовлечь студентов в учебный процесс
	
	
	
	
	

	4. Преподаватель использует мультимедийное оборудование в учебном процессе
	
	
	
	
	

	5. Дисциплина полностью обеспечена необходимой учебной литературой , которую рекомендует преподаватель
	
	
	
	
	

	6. Преподаватель свободно отвечает на вопросы студентов по теме занятия
	
	
	
	
	

	7. Преподаватель может поддержать обсуждение тем, не связанных с его курсом
	
	
	
	
	

	8. Преподаватель предъявляет четкие и понятные требования при оценивании знаний на занятиях и в процессе промежуточной аттестации
	
	
	
	
	

	9. Преподаватель объективен в оценивании знаний и работ студентов
	
	
	
	
	

	10. Преподаватель доброжелателен и тактичен со студентами
	
	
	
	
	

	11. Преподаватель доступен для внеаудиторного общения по вопросам учебного и научного характера на консультациях или дистанционно
	
	
	
	
	

	12. Преподаватель обычно точно соблюдает учебное расписание (вовремя начинает и заканчивает занятие, делает перерыв)
	
	
	
	
	

	13. Я посещаю все занятия данного преподавателя (кроме пропусков по уважительным причинам)
	
	
	
	
	


Замечания и предложения студентов:

________________________________________________________________________________________________________________________________________
	Преподаватель
	___________________ И.О. Фамилия



	Заведующий кафедрой
	___________________ И.О. Фамилия



	Декан факультета
	___________________ И.О. Фамилия



	Проректор – начальник управления образовательной деятельности


	___________________ И.О. Фамилия


Об утверждении Регламента о порядке замещения должностей педагогических работников, относящихся к профессорско-преподавательскому составу - 25

