
	
	Ректору Института Пушкина

Гусеву Н.В.

	
	_______________________________________________

                               (фамилия, имя, отчество полностью)

____________________________________________________________

(должность)

__________________________________________________

(структурное подразделение)



         ЗАЯВЛЕНИЕ
о предоставлении отгула за работу в выходные и нерабочие праздничные дни
          В связи с привлечением меня к работе в выходной/ нерабочий праздничный день 
__________________________________________________________________________________
                        (во время нахождения в командировке; по производственной необходимости; др.)  
прошу предоставить мне другие дни отдыха _________________________________________​​_ не подлежащие оплате, на основании статьи 153 Трудового кодекса Российской Федерации.
«____» ______________ 202___ г.     _____________________ / ____________________________/

                                                                                             (подпись)                                (расшифровка подписи)

СОГЛАСОВАНО:
Руководитель структурного подразделения 

(отдела, кафедры, лаборатории, др)  ___________________ / __________________________/     
                                                                                (подпись)                                  (расшифровка подписи)    

Вышестоящий руководитель 

(начальник управления, декан)    ___________________ / __________________________/     
                                                                                (подпись)                                  (расшифровка подписи)                                                  

Проректор (по подчиненности

структурного подразделения)  ____________________ / ____________________________/

                                                                               (подпись)                                (расшифровка подписи)

Основание: 

Приказ _______________________________________ № __________ от «____» ______ 202___ г.  (о направлении в командировку; о работе в выходной или праздничный день; др.)
Проректор                                       ____________________ / ____________________________/

                                                                               (подпись)                                (расшифровка подписи)

Начальник отдела кадров: 

«____» ______________ 202___ г.     _____________________ / ____________________________/

                                                                                             (подпись)                                  (расшифровка подписи)
