IHOJIO’KEHHUE
00 ynpasyeHuH uu¢poBU3aNUH
(denepajibHOIO rocy1apcTBEHHOI0 GLOIXKETHOI O
00pa30BaTeJILHOIO yUpeXKIeHHs BbICIIEro 00pa3oBaHusl
«'ocynapcTBeHHBI HHCTHTYT pycckoro si3bika uM. A.C. Ilymkuna»

1. O6mue noJioxkeHust

1.1. Hacrosimee  Ilonoxenwe  perynupyeT — HEATENBHOCTh  YIPaBIEHUS
unQpoBu3anuy (eaepalbHOr0 TOCYAapCTBEHHOTO OIOMKETHOrO 06pa3oBaTEIHLHOIO
YUYpeXIEHHsI BBICIIEro 00pa3zoBaHus «l OoCyJapCTBEHHBIH HMHCTHTYT PYCCKOIO S3bIKa
M. A.C. Ilymkuna» (nanee — YmpaBieHue) U yCTaHABIUBAET €ro CTPYKTYPY, 3aauu
1 QYHKLUHY, a TaKXKe MpaBa, 00s3aHHOCTH U OTBETCTBEHHOCTh M0 HaYaIbHHKA.

1.2. YpaBneHue sBIsSeTcs CTPYKTYpPHBIM IOApaslelieHHeM  (efepalbHOro
rOCyIapCTBEHHOI'O OI0PKETHOIO 00pa30BaTeNIbHOTO YUPEXKIEHHUS BBICIIEr0 00pa30BaHMs
«l"ocymapcTBeHHBIN MHCTUTYT pycckoro si3bika uM. A.C. [ymkuna» (nanee — MHCTHTYT),
JEeATENILHOCTh KOTOPOTr0 KOOpAUHHUpPYET pekTop MHCcTUTYTA.

1.3. B cBoeii nesTenbHOCTH Y npaBiieHHe pyKoBoACTBYeTCs DeepanbHbIM 3aKOHOM
or 29 nmexabps 2012 r. Ne 273-®3 «O6 obpasoBanuu B Poccuiickoii Denepanum»;
HOPMaTMBHBIMU IIPAaBOBBIMM aKTaMd MUHHCTEpCTBa HAyKH M BBICIIEr0 0Opa30BaHMsI
Poccuiickoli ®enepaniud 4 HHBIMM HOPMATUBHBIMH IPABOBBEIMH aKTaMH, Y CTaBOM
Hucrutyra, HactosmuM IlosoxkeHneM M MHBIMH JIOKQJIbHBIMA HOPMATHBHBIMH aKTaMH
HNucturyra.

1.4. YnpaBnenue co3aercs, peopraHu3yeTcss M JIMKBHIUPYETCS B COOTBETCTBUH
¢ YcraBom MucturyTa.

1.5. B ctpykTypy YnpaBneHus BXOASAT:

1.5.1. Otnen napopMauOHHO-TEXHUYIECKOTO COMPOBOXKIEHHSI.

1.5.2. Otnen pa3paGoTku UPPOBHIX pEIIEHHIA.

1.5.3 Ornen BU3yallbHOM KOMMYHHUKAIUH.

1.5.4. Otnen uudpoBbIX pecypcos.

1.5.5. Otnen uadopMaOHHOM GE30I1aCHOCTH.

2. OcHoOBHbIE Le/IH U 3aJa4d Y IpaBJIeHHs
2.1. OcHOBHOM 1IEJBIO AESATENBHOCTH Y IPaBIEHUSI SIBJISETCS TOJIEPIKKA U PA3BUTHE
WT-undppactpyktypsl HMHCTHTyTa, a Takke ee WHTETpalds B CyIHIECTBYIOLIYIO
HT ctpykTypy rocynapcrsa.
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2.2. OCHOBHBIMH 3aJJa4yaMu JEATENbHOCTH YIIPaBIeHHUS SBJISIOTCS:

2.2.1 MonuTtopuHr cocTosHUs U o6ciyxuBanue UT-uadpactpykrypsl MHCTHTYTA.

2.2.2 TexHuueckas noauepxKa aesteabHocTd MHCTUTYTA.

2.2.3 PazpaboTka 1 BHeIpeHHe cTpaTeriu uudposoii Tpanchopmanyuu MHCTUTYTA.

2.2.4 BrenpeHue CKBO3HBIX LH(POBBIX TEXHOJIOTHIA B 00pa30BaTeNIbHYIO, HAyYHYIO
Y [IPOEKTHYIO AeSTeNbHOCTh MIHCTHTYTA.

2.2.5 PazBuTHe CYyLIECTBYIOIIUX H pa3paboTKa HOBBIX LU(POBBIX peIIeHHH
U CEPBHCOB.

3. ®yHKUHH NoApa3AesieHUIl YnpaBJieHHs
3.1.Otnen  MH(OPMAIMOHHO-TEXHMYECKOTO  OOECNEYEeHHs]  OCYLIECTBIIAET
cienyromue GyHKIUH:
3.1.1.Opranusyer paboTel u 0OCTy)XHBaHHE CeTEBOW HMH(PACTPYKTYpPHI
¥ TenedonHoM cBs3u MHCcTHTYTA.

3.1.2. ObecnieunBaeT (yHKIHOHMPOBAHUE U Pa3BUTHE MH(POPMAIMOHHBIX CUCTEM
HUHctutyTa.

3.1.3. OcymecTBIsSeT TEXHHYECKYIO IOANEPKKY IPOLECCOB  JEATENbHOCTH
HHucturyrTa.

3.1.4. OcymecTBasAeT TEXHMYECKYI0 MOANEPXKKY (GYHKIHOHUPOBAHUS CHCTEM
obecnedyenns 6ezomnacHocT MHCTHTYTA.

3.1.5. Benet nonurpadguueckyro 1esSTeIbHOCTb.
3.2. Otnen pa3paboTKy LIU(POBBIX peLIeHUH OCYLIECTBIISAET CIeAYyIoIHe QYHKIHUHU:
3.2.1. PaspabarbiBaeT W pa3BUBaeT OQUIHMAIBHBIM CaiT, a TaKxKe JApyrHe

BeO-CTpaHUILIbI TPoekToB MHCTHTYTA.

3.2.2. OcymecTBiseT TEXHHYECKYIO MOIJIEPXKKY M Pa3BUTHE MHTEPHET-NOpPTAala,
00eCrneyHBaloIIero IMpeACTaBUTENbCTBO HHCTHTYTa B MHPOBOM HH(OPMALHOHHOM
IPOCTPAHCTBE.

3.2.3. CoBeplIeHCTBYET CyLIECTBYIOLINE 1 Pa3pabOTKH HOBBIX U(POBBIX PEIICHMUM
U CEPBHMCOB, HCIIOJIB3YIOLINXCS B iesiTeNIbHOCTH MHCTHTYTA.

3.2.4. OcyuiecTBiseT  TEXHUYECKYIO  IOAJEPXKKY  IPOLECCOB  BHEIAPEHHS
OHJIallH-KYpPCOB.

3.3. Otnen BU3yallbHOM KOMMYHHUKALMK OCYIIECTBISET CIIEAYIOUIME QyHKIHH:

3.3.1. PaspabaTsiBaeT MaKeThI JJIsl IEYATHOM MPOIYKIUH: KHUKHBIX ¥ OPOIIFOPHBIX
U3JaHuH, pabouux TeTpajneil, METOIUYECKUX [TOCOOUIA, pa31aTOYHBIX MaTePHAJIOB.

3.3.2. lloaroraBnuBaeT OpUTHHAJI-MaKeTbl K IMepegade B  Turorpaduio,
KOHTPOJIUPYET COOTBETCTBUE MAKETOB TEXHHYECKUM TPEOOBaHUSM IOJIUrpaduu.

3.3.3. Co3maer BH3yanbHBle 3JeMeHTH (OaHHEPB, WMKOHKH, WUIFOCTPALUH)
JUIsL HAaIlOJIHEHHs] OQUIMAIIBHOTO CaiiTa U MHTEPHET-IIOPTAJIOB.

3.3.4. IlogroraBnuBaeT rpaduyuecKrie MaTepUaibl Jjis BLICTABOYHON AEATENbHOCTH
U NyOIMYHBIX MepornpusaTHii MHcTHTYTA.

[Tonoxenue 06 ynpasnenun undposnsaunu-19
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3.4. Orzen nu@pPOBBIX PECypCoOB OCYLIECTBIAET CIeAYIOUe GyHKIHH:
3.4.1. OcymecTBnseT aIMHHUCTPUPOBAHKE U Pa3BUTHE 0OPa30BaTEIFHOrO MOpPTaa
Hucturyra.

3.4.2. Pa3smemaer, oOHOBISIET U COMPOBOXIAET OHJIAWH-KYPCHI, pa3MellaeMble
Ha oOpa3oBartenbsHOM nopraie MHcTuTyTa.

3.4.3. OcymecTBIseT TEXHHYECKOE COMPOBOXIECHHE IIPOBENEHMS OHJIANH-
OJIMMIIMAJ] ¥ UHBIX LU(PPOBBIX 00pa30BaTEIbHBIX MEPOIIPUATHIA.

3.4.4. Oka3bIBaeT TEXHHYECKYIO U KOHCYJIBTAlIMOHHYIO OAEPKKY HONIb30BaTeNei
00pa3oBaTenbHOro NopTana (o0yyarommxcs, npernogasareieii 1 pabotaukos UHCTUTYTA).

3.4.5. OpraHu3syeT BHIEOCHEMKY 0Opa30BaTENIbHBIX MATEPUATIOB, MEPONPUITHI
1 JIEKIHH, a TaKXKe MOCIeaYIONyI0 00paboTKy U MOHTaXX BUJEOKOHTEHTA.

3.4.6. IlonroraBnuBaeT, pa3MelIlaeT U COMPOBOXKAAET IUPPOBOI 06pa30BaTENbHEIN
KOHTEHT Ha 00pa3oBaTelbHbIX pecypcax MHCTUTyTA.

3.4.7. OcymecTBiseT  KOHTEHT-MEHEI)KMEHT  00pa3oBaTelbHBIX  PECYPCOB
MHcTruTyTa, BKIIOYas CTPYKTYypUpOBaHHUE, aKTyaU3al[Hi0 U OOecleyeHrHe KOPPEKTHOIO
0TOOpa)KeHHUs] MaTepUaJioB Ha HU(PPOBBIX ILIATPOPMaX.

3.5. Otaen uHpOPMAIIMOHHOH 6€30MaCHOCTH OCYIIECTBIIAET ClieAyIomue GyHKIMY:

3.5.1. Pa3pabatTbiBaeT M aKTyalu3upyeT BHYTPEHHHE HOPMATUBHBIE JOKYMEHTEI
110 HHGOPMALIMOHHOM 0€30MacHOCTH (IIOJUTHKH, PETJIAMEHTOB, HHCTPYKIIMH).

3.5.2. O6ecnieunBaeT COOTBETCTBHE JESTEIBHOCTH OpraHW3aldd TPeOOBaHHIM
3aKoHozareapcTBa PO B 06actu 3amnThl ”HGOpMaIIKH.

3.5.3. ®opmMupyeT H BHeJApsSeT KOPIOPATHBHYIO MOJMTHKY HH()OPMAI[MOHHON
0e30macHOCTH.

3.5.4. 3amuimaer mnepcoHaNbHbIE JaHHbIE W HHYK KOH(DHIECHIHAILHYIO
UHPOpMAIHIO.

3.5.5. OcymectBiser Kpunrorpaguyeckyo 3amury uHpopmanuu (IUppoBaHue
JaHHBIX [IPU XpaHEHHUH U Tiepeaye).

3.5.6. Kontponupyer cooTBeTcTBHE HHGOPMALMOHHBIX CHCTEM H IIPOLECCOB
TpeOOoBaHUSIM 0€30MaCHOCTH.

3.5.7. IIpoBOAMT NPOBEPKY BHINOIHEHUS pabOTHUKAMH TPpeGOBaHUM HOPMATUBHBIX
JOKyMEHTOB 110 HH()OPMALIMOHHOH 0€30IaCHOCTH.

3.5.8. IloBbIlIaeT  OCBENOMIIEHHOCTh paboTHHKOB HMHCTHTYTa B 06nactu
MH(QOPMAaIMOHHOM O€30MaCHOCTH.

3.5.9. Ananusupyet 3¢ (HEeKTUBHOCTH JEACTBYIOIIHUX Mep 3aILUTHI
U MX ONITUMU3ALHUIO.

3.5.10. IInanupyer U peanusyeT MEpONPHUATHS II0 Pa3BUTHIO CHCTEMBI
MH(QOPMAIHOHHOM O€30IMaCHOCTH.

3.5.11. MoHuTOpHUT aKTyanbHble KHOEpyrpo3bl W aJanTalMi0 3alUTHBIX Mep
K MEHsIomIecst o0cTaHOBKe.

IMonoxenue 06 ynpasneHun uudposusauuu-19
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4. IlpaBa YnpasJjieHust

4.1. Jlns DOCTMXKEHMs OCHOBHBIX 3a/lay HadallbHUK W PaOOTHUKH YIIpaBleHHUS
HUMEIOT NPaBo:

4.1.1. 3anpamMBaTh M MONy4aTh OT CTPYKTYPHBIX MojpasjeneHuii MHcTuTyTa
CBEIICHHs, CIIPABOYHBIE M JpyrHe MaTepuaybl, HEOOXOAUMBIC IJIs OCYIIECTBICHHUS
JEeATENbHOCTU YIIpaBIeHUS.
| 4.1.2. TlpencraBnare YnpaBlieHHe B opraHax rocyIapCTBEHHOM BIACTH, MECTHOIO
CaMOYINpaBJIEHHs, WHBIX OpraHaX, Y4YpexXAEHHsSX M OpraHH3alMsix IO BOIPOCAM,
BXOJISIIIIMM B KOMIIETEHIIUIO Y TIpaBlIeHUS.

4.1.3. B3auMoeiicTBOBaTh CO BCeMH CTPYKTYPHBIMU TofipasaesieHusamu MactuTyTa
110 BOIIPOCaM, KacaroIIUMCs AeATeJIbHOCTH Y IpaBJIeHHS.

4.1.4. laBaTb pa3bsCHEHUSI M PEKOMEHIAlMd [0 BOMPOCaM, BXOJISIIUM
B KOMIIETEHLIUIO Y TIpaBJieHus.

5. O6s3aHHOCTH YnpaBJ/ieHUs

HavaneHuk 1 paboTHHKH YTipaBiieHHs 00A3aHBbI:

Cobmogate 3akoHoAaTenscTBO Poccuiickoit  ®Deneparin, oO6IIENPU3HAHHEIE
IPUHIUIBI © HOPMBI POCCUHCKOI0 U MEXIyHapOJHOro IipaBa, Kacarommecs chepbl CBoeH
JEeSTENbHOCTH, a TaKKe HOPMBbI, MpeaycMoTpeHHble YcTaBoM MHctuTyTa, IlpaBunamu
BHYTPEHHEro TpyAoBoro pacnopsaka MHctutyta, HactosmuM IlonoxeHneM W WHBIMH
JIOKaJIbHBIMA HOPMAaTUBHBIMU akTaMu MHcTHTYTA.

6. Ctpykrypa Ynpasienus

6.1. O6iee pyKOBOACTBO JESTENBHOCTHIO YIIPABIEHUS OCYILECTBISET PEKTOP
HUuctutyTa.

6.2. HenocpencTBeHHOE PyKOBOACTBO JESTEIbHOCTHIO YIIPABIEHUS OCYIIECTBIISIET
HayaJbHUK YTIpaBJIeHUS.

6.3. B coctaB YnpaBneHus: BXOJAT CTPYKTypHBIE MOJpa3ieeH s B COOTBETCTBUH
C IIpUKa3aMHu o cTpykType MHCTUTYyTA.

6.4. PyxoBogurenu OTAOENOB B cocTaBe YIpaBieHHUS, OApyrue pabOTHUKH
YnpaBieHus] Ha3HAYAIOTCS HA JOJDKHOCTh U OCBOOOXKAAIOTCA OT JOJIKHOCTH IIPUKA30M
pexropa MHCTUTYTa UK YIIOJTHOMOYEHHBIM UM JIHIIOM.

6.5. Pacnipenenenue obs3aHHOCTEH Mex Iy paOOTHUKaMHU Y IIpaBIIEHHs IPOM3BOIUT
Ha4yaJbHUK Y paBJICHUS.

7. OTBeTCTBEHHOCTb Y NIpaBJIeHHS

7.1. Ha HauanpHuKa YTIpaBlieHUs BO3JIaraeTcs epCOHalbHas OTBETCTBEHHOCTE:

7.1.1.3a opraHuzanuio AeATeIbHOCTH YIpaBieHHs [0 CBOEBPEMEHHOMY
¥ Ka4€CTBEHHOMY BBIIIOJHEHUIO BO3JIOXKEHHBIX HA HETO 3a/1ay.

7.1.2. 3a opraHu3alUIO OINEpPAaTUBHOMN, KaYeCTBEHHOW MOATOTOBKM M HCIIOJHEHUS
JOKYMEHTOB B COOTBETCTBHUH C JEHCTBYIOIMMU NPaBUJIaMH U HHCTPYKIUAMH.

7.1.3. 3a cBOeBpeMEHHOE UCTIOTHEHHEe, COXPAaHHOCTD U Tiepeiady B apXHB IPUHSTHIX
B pabOTy JOKyMEHTOB COIJIACHO HOMEHKJIaType Jesi MHCTUTyTA.

7.1.4. 3a cobmopnenue paboTHHKaMU YTIpaBieHUs TPYA0BOM JUCLUILIAHEIL.

7.1.5. 3a obecrieyeHre COXPaHHOCTH HMYIIECTBA, HAXOASAIIETOCSA B Y IPABJICHHH.

[Tonoxenue 06 ynpasnennn uudposusaumu-19
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7.1.6. 3a obecnieueHne coOIFOAEHNS IPABUII TOKAPHO# 6€30MacHOCTH, TpeOoBaHMI
IIPaBUJI OXPAHBI TPY/A.
7.1.7.3a obecrnedyeHHe COXpPaHHOCTH TMEPCOHAIBHBIX MJaHHBIX pPabOTHHKOB
VYnpasneHus.
7.1.8. 3a moxbop, pacCTaHOBKY U IeATEIBHOCTh paOOTHUKOB Y IIPaBIEHHUS.
7.1.9. 3a cobmonenne Konexca stiku paboTHHKOB U 06ydarommxcs MHCTHTYTA.

7.2. OTBETCTBEHHOCTh paboTHUKOB VYnpasneHus yCTaHaBJIMBAETCS
UX JNOJDKHOCTHBIMU UHCTPYKIUSMHU.
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