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0 NopsiIKe pacCMOTPeHHs 00paleHH il rpaxiaH B%mepanbna A#ocyAapCcTBEHHOM
010/’KeTHOM 00pa30BaTeJIbHOM YUYpPeKIeHHH BBICHIero 00 pazoBaHus

«ocyaapcTBeHHbI HHCTHTYT pycckoro si3bika uM. A.C. ITymkuna»

1. O0mue noJ10KeHUus

1.1. HacrosmmuMm  Ilono)keHHeM  peryjaupyroTcs IPaBOOTHOIICHHMs, CBS3aHHBIC
¢ peammsanuedl TpaxkIaHWHOM (mantee — rpaxaaHuH) Poccuiickonn ®enepaiuu
3akperuieHHoro 3a HUM KoHcrutynuein Poccuiickoit ®enepanyu npasa Ha oOpareHue
B (eepalbHOE rOCYIapCTBEHHOE OIOJUKETHOE 00pasoBaTesIbHOE YUPENJIESHHE BBICIIETO
npodeccHoHaTbHOrO 00pa3zoBaHus «l'OCyapCcTBEHHBI HHCTUTYT PYCCKOTO  fA3bIKa
uM. A.C.Ilymkuna» (mamee — WHCTHTYT), a TaKKe YCTaHaBIMBaeTCs MOPANOK
pAacCMOTpeHMs oOpalleHHii rpaKIaH, KOTOPBIA PacmpoCTpaHAeTcss Ha Bee OOpalleHHs
rpakJaH, a TaKKe MPABOOTHOIIEHHUs, CBA3aHHbIE C pPacCMOTpEHHeM OOpalleHHH
MHOCTPaHHBIX TPaXIaH ¥ JIKL 0e3 rpakIaHCTBA, 33 UCKIIOUEHHEM OOpallleHHH, KOTOpbIe
noJJexar PacCMOTPEHHUIO B nopsiaKe, YCTaHOBJIEHHOM benepanbHbIMU
KOHCTUTYLIHOHHBIMH 3aKOHAMH, MEXIYHapOJHBIM JOTOBOPOM M MHBIMH (eepabHbIMU
3aKOHaMH.

1.2. Hacrosimee Ilonoxenue paspaboraHo B cooTBercTBHMM ¢ KoHcTuTyrmen
Poccuiickoit ®enepanyu, OenepanbHbiM 3aKoHOM 0T 2 Mast 2006 1. Ne 59-03 «O mopsizike
paccMmoTpeHust obpamenuii rpaxaan Poccuiickoii @enepannm.

2. [IpaBo rpa:kaaH Ha oOpaleHHe

2.1.'paxmaHe HWMeOT TMpaBo oOpamarbecs JUYHO, a TaKkkKe HalpaBlATh
WHIUBHyalIbHbIE U KOJUIEKTUBHBIE oOpalenus B IHCTUTYT.

2.2. ['pakaaHe pealu3ylOT MpaBo Ha oOpalleHHe CBOOOAHO W I0OPOBOJBHO.
OcyllecTBIeHHEe TpaKJAaHaMH @paBa Ha oOpallleHde He MOJDKHO HapyllaTh IpaBa
U CBOOOJIBI IPYTUX JIULI.

2.3. PaccMoTpeHue oOpallieHuii rpaxiaH OCyIIeCTBIseTCs OeCILIaTHO.

2.4. PaccMoTpeHHe oOpalleHuil NpOU3BOAMTCS PEKTOPOM HIIM JIULIOM  ero
3aMEHSIOILYM.

2.5. Pa6otaukun  HMHctuTyTa  (MpOpEKTOpa,  PYKOBOAHUTENH  CTPYKTYPHBIX
nojpasiaeleHuii), paboTarompie ¢ OOpallleHHMsIMHM,  HECYyT  OTBETCTBEHHOCTb
3a CBOEBPEMEHHOCTh M IMOJHOTY OTBETOB 3asABHUTESM IO OOpalIeHHsSM, HaXOIAIMMCS
y HuUX Ha paccmorpenuu. CBeneHusi, comepxamuecs B OOpallleHHSX, MOTYT
HCIIOJIB30BaTHCS TOJIBKO B CITY)KEOHBIX LIEJISIX U B COOTBETCTBUH C ITOJIHOMOYHSMH JIHIIA,
paboraromiero ¢ obparieHussMu. [Ipu yxoze B OTIIyCK UM OCBOOOXKIEHHUH OT 3aHMMAaeMOH
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JOJDKHOCTH HCIIOJIHUTENb 00s3aH IepelnaTh Bce HMMEIOIIMECs y HEro Ha MCIOJHEHUH
MHCbMEHHBIE O0pallleH s 3aMEeHSIOIIEMY €ro pabOTHHUKY.

3. OcHOBHBIE NOHATHS H TEPMHHBI, HenoJb3yemble B IlosiokeHun

3.1. Jlna ueneii Hacrosimero [lomoXKeHUS HCIOJB3YIOTCS CIIEAYIOLHe OCHOBHBIC
TepPMHUHBI: o0pallleHne, MpeIoXKeHNe, 3asBleHue, Kanooa.

3.1.1. O6pawenue epasxcoanuna (nanee — oOpalleHye) — HanpaBieHHOe B FIHCTUTYT
MACbMEHHOe TIpe[JIOKEHHe, 3asBleHHe WM Jkanoba, a Takke YCTHoe oOpalieHHe
rpaKJaHUHA.

3.1.2. I[Ipeonooicenue — peKOMEHAalMs TpakJaHWHA TIO0 COBEPLICHCTBOBAHHUIO
06pa3oBaTeNFHOTO TIPOLECCa, YIYUIIEHHIO COLMANbHO-DKOHOMHYECKOH U HMHBIX cdep
nestenbHOCTH VIHCTUTYTA.

3.1.3. 3asenenue — mnpockba TpaXKJAaHHMHA O COAECMCTBHM B peaju3allU €ro
KOHCTHTYIIMOHHBIX NIPaB M CBOOOJ MM KOHCTUTYLHOHHBIX MpaB U CBOOOA APYruX JIHLL,
6o cooOlIeHHe O HapylIeHHH 3aKOHOB M HHBIX HOPMATHUBHBIX IPAaBOBBIX aKTOB,
HEeJIOCTaTKOB B pabore MHCTHTYTa M JOKHOCTHBIX JIHII, JTHOO KPHUTHKA HESITEIbHOCTH
WHCTUTYTa U TOJKHOCTHBIX JIMII.

3.1.4. JKanoba — mpocpba rpaxJaHWHA O BOCCTAHOBJIEHHH WM 3allUTe €ro
HapyILEeHHBIX MPaB, CBOOO MIIN 3aKOHHBIX HHTEPECOB APYTHX JIHLL.

3.1.5 [lonocnocmHoe auyo — NULO, TIOCTOSTHHO, BPEMEHHO WM 110 CHEeLHAbHOMY
TIOJTHOMOYHMIO OCYILECTBJIsIoIee (YHKIMH MPEJCTABUTENs BIACTH JIMOO BBIMOIHSOLICE
OpraHU3aIMOHHO-PACTIOPSAAUTENbHbIE,  aIMUHHCTPATUBHO-XO3AHCTBEHHbIE  (DYHKLHH
B MHCcTHTYTE.

3.2. O6parteHus rpakaaH MOTYT OBITh CZieTIaHbl M B YCTHOM (hopMe.

4. IIpaBa rpaskIaHHHA NPH PACCMOTPEHHH 00paleHHUs]

I[Tpu paccMoTpeHHH oOpaleHus B IHCTUTYT rpax1aHiH HMeeT NpaBo:

4.1. IpencTaBNATh IOMONHUTEIbHBIE TOKYMEHTHl U MaTepuasl JHO0 oOparnaThes
¢ mpochOoii 00 UX UCTPeOOBaHMH.

4.2. 3HaKOMHUTBLCS ¢ JOKYMEHTaMd M MaTepHajlaMH, KacaroIlMMHUCS PacCMOTPEHUS
oOpallieH¥ s, €CITH 9TO He 3aTparuBaeT Npasa, CBOOO/IbI U 3aKOHHBIE HHTEPECH! IPYTUX JIUIL
U ecld B JOKYMEHTaX M MaTepualaXx He COJEpXKaTcs CBEIEHHUs, COCTaBIIAIOIIUE
roCyIapCTBEHHYIO WM HHYIO OXpaHsieMylo (enepaibHbIM 3aKOHOM TaiiHy.

4.3. Tlony4aTh NUCBMEHHBIM OTBET IO CYILIECTBY IOCTABIEHHBIX B OOpalleHHH
BOIIPOCOB, Iepeaapecalidy MICEMEHHOro oOpalleHusl B TOCYNapCTBEHHbI OpraH, Opra
MECTHOT'O CaMOYITPaBJIeHHUs] WIH JODKHOCTHOMY JIMILY, B KOMIIETEHIIMIO KOTOPOTO BXOAUT
pellleHre MOCTaBIeHHbIX B 00pallleHHH BOIIPOCOB.

4.4. OGpamarbcsi ¢ JkanobOd Ha MPUHATOE MO OOpALIEHHIO pelIeHHe WIH
Ha JelicTBre (0e3eicTBHE) B CBI3U C paCCMOTPEHHEM OOpallleHUsl B aIMHHUCTPATHBHOM
u (umu) cyne6GHOM TMOpsAKe B COOTBETCTBHH C 3aKOHOJATENbCTBOM Poccuiickon
Oenepanui.

4.5. O6paiarthes ¢ 3asBIEHHEM O IIPEKPAIEHHH PACCMOTPEHHs OOpaIeHHS.

4.6. OcHoBaHMsl IS OTKa3a B IpueMe 0OpallleHHH OT rpakaH OTCYTCTBYIOT.
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5. FapanTuH 6€30NaCHOCTH rPakKIAHHHA B CBSA3H € €ro o0paleHHeM

5.1. 3ampelnaercss mpeciefoBaHHE TpaXIaHWHA B CBA3M C €ro obpalleHHeM
B VIHCTMTYT ¢ KPUTHKOW JesTeNbHOCTH MHCTUTyTa WIM NODKHOCTHOTO JIMIA, JHOO B
LeJIIX BOCCTAHOBJIEHHS MJIH 3allUThI CBOMX IpaB, CBOOO U 3aKOHHBIX HHTEPECOB IPYTHUX
JHLL.

5.2.Tlpu paccMOTpeHHMH OOpallleHHs] He MOOMyCKaeTcs pasIiallleHHe CBEeIeHUH,
CollepXKAIMXCs B OOpalleHWH, a TaKKe CBEJCHUH, KacCarolIMXCs YacTHOW IKU3HU
rpaxpaHdHa, 6e3 ero cornacus. He sBnsercs pasrialieHHeM CBEIEHHH, CONEPKAIIMXCS
B OOpallleH!H, HallpaBlIeHue MUCbMEHHOr0 00palleHtsl B FOCYIapCTBEHHbIA OpraH, Opra
MECTHOTO CaMOYIIpaBlIeHHs WIH JODKHOCTHOMY JIMILY, B KOMIIETEHIIMIO KOTOPBIX BXOIUT
pellleHHe MOCTaBIeHHBIX B 00paIlleHHH BOIIPOCOB.

6. TpeboBaHHus K NHCbMEHHOMY 00pallleHH IO

6.1. TpakgaHuH B CBOEM ITMCBMEHHOM OOpallleHHMH B 00S3aTeNbHOM TOpsKe
yKa3piBaeT JIHOO HAMMEHOBAaHHWE TOCYJAapCTBEHHOIO OpraHa HIJIM OpraHa MEeCTHOIO
caMOyTIpaBJIeHHs, B KOTOPBIE HAIPaBIsieT MICBMEHHOE obpalleHue, MO0 haMUITHIO, UM,
OTYECTBO COOTBETCTBYIOIIETO JAOJDKHOCTHOTO JIMIA, TUOO NOKHOCTH COOTBETCTBYOILETO
JIUILA, a TaKKe CBOM (PAMHUITHIO, MM, OTYECTBO (TIOCIeHee — MPU HAIM4YHMHU), IOYTOBBIM
aJpec, Mo KOTOPOMY JOJDKHBI OBITh HAIlpaBleHbl OTBET, YBEJIOMIIEHHE O Mepeanpecaniu
obpallieHus, W3JaraeT CyThb NPEIIOXKEHHUs, 3asBIEHHs HWIM JKaJoObl, CTABUT JHYHYIO
TIOJIMTUCH U 1aTy.

6.2. B ciaydyae HeoOXOOMMOCTH B NOATBEPKAECHHE CBOMX JOBOJOB TIpaKIaHUH
Mpuaaraer K MMCbMEHHOMY OOpAILeH IO JOKYMEHTBI U MaTepHallbl IMOO HX KOTHH.

6.3. O6paruenue, moctynusiiee B IHCTUTYT B (popMe 2JIEKTPOHHOTO TOKYMEHTa, B
(opMe 3IEKTPOHHOTO JOKYMEHTA, MOJIEXHUT PACCMOTPEHHUIO B MOPSAKE, YCTAaHOBIECHHOM
HacToAmuM IlomoxeHHeM. B oOpallleHHHM TpaXgaHHH B 00s3aTeNbHOM MOPsIKe
yKa3blBaeT CBOM (GaMUIIMIO, HMsl, OT4eCTBO (TIOCNIeNHee — NpH HAIUYUM), aJpec
3JIEKTPOHHOM MOYTHI, M0 KOTOPOMY AOJDKHBI OBITH HAlpaBJIeHBl OTBET, yBEAOMIJIEHHE O
nepeazipecalui oOpalueHus.. ['paKJaHUH BIpaBe IPUIIOKHMTH K TaKOMy OOpalleHHIO
HeoOXOJMMBbIE JOKYMEHTHI U MaTepHalIbl B 3JIEKTPOHHON (QopMe.

7. Ilpuem 1 06paboTKa MHCHLMEHHOr0 O0paleHHs]

7.1. O6paleHre MOXKeT TOCTYNUTh B VIHCTHTYT OXHUM M3 CIIEAYIOIIMX CIOCOOOB:
IIOYTOBBIM OTIIPABJIEHHEM, (AKCHMHIIBHBIM OTIHpaBleHHeM, (elbIberepckoil CBA3BIO,
110 3NIEKTPOHHOM MouTe, Yyepe3 caiiT IHCTHTYTa, HAPOUHBIM (JIUOO JIMYHO).

7.2.Tlpuem oOpaieHunii ocyuectsisiercss obumm otaenom Hucrutyra. Ilpu
IOCTYIUIEHHH OOpaleHuss pabOTHUK OOLIEro OoTiaeNa BCKPBIBAeT KOHBEPTHI, NMPOBEPSET
HalM4de B HHUX JOKYMEHTOB M IMepelaeT Ha paccMOTpeHHe pekropy. OOpaiieHus,
MOCTYNHBIINE B (OpPMe 3JEKTPOHHOTO MOKYMEHTa, pacledyaThlBAOTCA PabOTHUKOM
ob1ero otaena.

7.3. IIuceMeHHBIE OOpaIlleHUs] TMOIJIeKAT 00s3aTeNbHONM PErvCTpalud B TeUeHHE
Tpex nHell ¢ MomeHTa moctyruieHus B Muctutyt. Ilpn nmpueme obOpalueHuid, KOTOpBIe
3agBUTENId TMPUHOCAT JIMYHO, BBIJAETCS KOMUSA MM paclucka ¢ YyKasaHUeM
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PErHCTPalHOHHOTO HOMepa M JaThl MpHeMa OOpallleHHs, KOJHYECTBA JIMCTOB IIPHHATOTO
oOpalteHus, haMAIUH MPUHSIBIIETO 1 KOHTAKTHOTO HOMepa TenedoHa.

74. B cnydae ecnm oOpamieHHe IOCTYNMWIO B KakKoe-THOO CTPYKTypHOE
noapaszenenre MHCTUTYTa, OHO MOJIEKUT He3aMeAIUTeNbHON nepeiade B 00U OTaeN
MHCTUTYTa )1 perrcTpaluy B OpsiiKe, ycTaHOBIEHHOM [lonoxeHuem.

7.5. PerucTpanusi OCYIIECTBISIETCS B YYETHOM OJKypHalle OOpallleHuH, Kyna
BHOCHUTCS Clieayrolas WH(opMalys O IMOCTYNHUBIIEM OOpPAIlIeHHMH: PErMCTPAllMOHHBIN
HOMep, nara, (haMuIvs, WHULHAIGl 3asBUTENs], TOYTOBBIA HMIIM 3JIEKTPOHHBINA ajpec,
KpaTKoe CofepikaHue OOpalleHHs, Pe3ONIOLMs, KPaTHOCTh MOCTYIUIEHHs (MepBUYHOE,
IOBTOPHOE, MHOTOKpPAaTHOE ObpallleHne), THIT 00paIleHus (JITYHOE UM KOJUIEKTUBHOE).

7.6. TToBTOpHBIME OOpalleHUsIMU CUUTAIOTCs 00pallleHys], IOCTYNUBIIHE OT OXHOTO
¥ TOT'O )K€ JIMIIA [0 TOMY e BOIPOCY MOBTOPHO B T€YEHHE TEKYLIETO KaJleHIapHOTo rofa.
He cunTaroTcst IOBTOPHBIMHU 0oOpallleH!s: OAHOTO U TOr'O JK€ aBTOpa 110 pasHbIM BOIIPOCAM.
MHOrOKpaTHEIMM CYHTAIOTCS OOpallleHus], MOCTyNHBILIME Ooliee IBYX pa3 OT OMHOTO
¥ TOTO K€ 3asBUTEJIS IO OJHOMY U TOMY )K€ BOIIPOCY B T€UEHHE TEKYILEro KaJleHAapHOTro
roga. He cumTaroTCsi MHOTOKpPAaTHBIMH OOpallleHHs] OJHOTO M TOrO JK€ 3asABUTENS IO
pa3HBIM BOIIPOCaM.

7.7. ObGpalieHuss OZHOTO M TOTO K€ aBTOpa IO OJAHOMY M TOMY € BOIIPOCY,
TIOCTYIUBILKE IO MCTEUYEHUS CpOKa PACCMOTPEHHsS YK€ MMEIOILErocs Ha pacCMOTPEHUH
oOpaleHus, MNPUOOINAIOTCS K paHee MOCTYNHUBIIEMY U  3aperHCTPHPOBAHHOMY
U paccMaTpUBAIOTCSI OJHOBPEMEHHO.

7.8. ITuceMeHHoe oOpallleHHe, colepXKallee BOIIPOCHI, pelIeHHe KOTOPBIX
He BXOIMT B KOMIIETeHIMIO MHCTHTyTa, HampaBiseTcs B TEYEHHE CEMM JHEW CO IHS
PETHUCTpPALMU B COOTBETCTBYIOLIUN OpPraH UM COOTBETCTBYIOLIEMY JIMIY, B KOMIIETEHIHUIO
KOTOPOrO BXOIHUT peIlleHHe IOCTAaBICHHBIX B OOpPAIIEHUWH BOIPOCOB, C yBEIOMIICHUEM
rpakIaHHHA, HallpaBUBILETo OOpallleHHe, O Iepeaapecalyy oOpalleHus.

7.9.Ecnu  pelieHHe TIOCTAaBICHHBIX B IHMCBMEHHOM OOpallleHHH BOIPOCOB
OTHOCHUTCS K KOMITETEHIIUH HECKOJBKUX TOCYyAAPCTBEHHBIX OPraHOB, OPraHOB MECTHOTO
CaMOYIpABJIEHUs WIH JOJDKHOCTHBIX JIML, TO KOMNHUS OOpalleHus B T€YEHHE CeMH THEeH
CO IHS PETHUCTPALMH HalpaBlseTCd B COOTBETCTBYIOLIHE TIOCYIapCTBEHHBIE OpIaHbl,
OpraHbl MECTHOTO CaMOYTIPaBJIEHHs] WIIK COOTBETCTBYIOIIMM JIOJKHOCTHBIM JTULIAM.

7.10. IHCTUTYT WM JOJDKHOCTHOE JIMIO IIpH HaIpaBJI€HUH IHCHbMEHHOIO
oOpallleHHsl Ha pPacCMOTpeHHe B ApPYrod TIOCYJapCTBEHHBIM OpraH, OpraH MECTHOIO
CaMOYIIpaBlIeHUs] WM WHOMY IOJDKHOCTHOMY JIMI[y MOXET B Clydae HeOoOXOIUMOCTH
3aIpalliBaTh B yKa3aHHBIX OpraHaX WM y JO/DKHOCTHOIO JIHIA JOKYMEHTBI U MaTepUallbl
0 pe3yJbTaTaXx pacCMOTPEHHsI MUCBMEHHOT0 0OpalleHusl.

7.11. 3ampelaeTcss HampaBisATh )Kalo0y Ha pacCMOTPEHHE B IOApasIesieHue WU
JOJDKHOCTHOMY JIMILy, pellieHre WK aeiicTBue (Oe3eiicTBIe) KOTOPHIX 00XKalyeTcs.

8. Ilopsinok paccMoTpeHHs 00palleHHus

8.1. O6parienue, mocTynusiiee B IHCTUTYT B COOTBETCTBHHU C €M0 KOMIIETEHIHEH,
MOMIEKAT 00A3aTeNbHOMY paccMoTpeHHio. MHCTUTYT ofecredunBaeT OOBEKTHBHOE,
BCECTOPOHHEE U CBOEBPEMEHHOE PacCMOTpPeHHe OOpallleHUs, B CIydae HEOOXOOUMOCTH —
C y4acTHEM IpakJaHHHA, HAIPaBUBIIEro oOpalleHue.
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8.2. IHCTUTYT 3ampamiuBaeT HeOOXOIWMble Il PacCMOTPEHHs OOpalleHHs
JIOKYMEHTBl M MaTepuajsl B APYTMX TOCYJapCTBEHHBIX OpraHaX, OpraHax MECTHOrO
CaMOYIIpaBJIeHUss U Yy HUHBIX HOJDKHOCTHBIX JIMI, 3a HMCKIIOYCHHEM CYJ0B, OPraHoB
JO3HAHUS U OPTaHOB IIPEIBAPUTENILHOIO CIIEICTBHS.

8.3. Eciiu oOpaliieHre paciiucaHo HECKOJIbKMM MCIOJIHUTEINSAM, TO OTBETCTBEHHBIM
3a MIOJArOTOBKY OTBeTa Ha OOpalleHue sBJISAETCs L0, yKa3aHHOe B PE30JIIOLIMH NIEPBBIM.

8.4. IHCTUTYT MPUHUMAET Mepbl, HallpaBI€HHbIE Ha BOCCTAHOBJIEHHE WU 3aILUTY
HapYILIEeHHBIX MPaB, CBOOOA U 3aKOHHBIX HHTEPECOB IPAKAAHUHA.

8.5. IHCTUTYT JaeT MUChMEHHBIN OTBET 110 CYLIECTBY ITOCTABIEHHBIX B 00paIleHH
BompocoB. O6pallleHre CYMTAETCS PACCMOTPEHHBIM, €CIH 3asBUTENIO JaH [THChMEHHBIH
OTBET I10 CYLIECTBY IMOCTABJIEHHBIX B 0OpaLllEeHUH BOIIPOCOB.

8.6. TekcT oTBeTa JOJDKEH H3JararbCs UYETKO, IOCNIENOBaTeIbHO, KpaTKo,
McUepIbIBalole 1aBaTh OTBET HA BCe IIOCTaBJIeHHble B oOpamieHuu Bompockl. Ilpu
MOATBEPKAEHUH (HAKTOB, M3JI0XKEHHBIX B OOPaIllEH!H, B OTBETE CIIEAYeT yKa3bIBaTh, KaKHe
MepBI TIPUHSATHI K BUHOBHBIM JOJDKHOCTHBIM JIUIIAM.

8.7. IlpunoxeHHble K OOpAllEHHUIO MOIMHHUKK JOKYMEHTOB, IPHCIaHHbIE
3agBUTENIEM, OCTAIOTCS B Jelle, ecid B OOpalleHHH He COIepXKHTCA Npockda
00 1Xx BO3Bpare.

8.8. Eciim  oOpaieHue mocTynwio U3 MuHuMcTepcTBa HAyKd W BBICHIETO
ob6pasoBanus Poccuiickoit ®Penepalyy, UHbIX OPraHOB IOCYNApCTBEHHOW BIACTH, NPU
HEOOXOIMMOCTH, B YyKa3aHHbIe OpraHbl TOCYJapCTBEHHOW BJIACTH HANpaBIAETCH
COOTBETCTBYIOIIAs MHPOPMAIIKS O Pe3yIbTaTaX PACCMOTPEHHs OOpaIleHHS.

8.9. UHCTHTYT yBegoMJIsieT TpaXIaHHHA O HANpaBIEHHH €ero oOpalleHus
Ha pacCMOTpEHHE B JPYrodl roCyAapCTBEHHBIA OpraH, OpraH MeCTHOIO CaMOYIpaBJICHHUS
WM MHOMY JOJDKHOCTHOMY JIMIY B COOTBETCTBHH C MX KOMITETEHLIEH.

8.10. FocymapCTBEeHHbI  OpraH, Oprad MECTHOTO  CaMOYNpAaBICHUS MK
JOKHOCTHOE JIUIIO TI0 HANpaBJIeHHOMY B YCTAaHOBJIEHHOM Hopsake 3amnpocy HMucturyta,
06s13aHBI B TedeHHe 15 fHell NpeaocTaBIsTh JOKYMEHTHI H MaTepuabl, HEOOXOUMBIE s
paccMOTpeHHsI OOpalleHus], 3a MCKIIOYEHHEM IOKYMEHTOB M MaTepHaloB, B KOTOPBIX
coleparcsi CBeIeHHs, COCTaBIAIOIME TIOCYJapCTBEHHYIO HIM HHYIO OXPaHAEMYyIo
dbemepanbHEIM 3aKOHOM TaiiHy, W U1 KOTOPBIX YCTaHOBJEH OCOOBIA MOPSIOK
NpeoCTaBIeHUs!.

8.11.OtBeT Ha oOpalleHHe TOANMUCHIBaeTCs pekTopoM MHcerutyTa  Min
YIIOJHOMOYEHHBIM Ha TO JIULOM.

8.12. [ToanucaHHble OTBETHI PETHCTPUPYIOTCS B obieM otaene MucturyTa.

8.13. OTmpaBKy OTBETOB 3asBUTENsAM, KaK IIOYTOBBIM OIpaBlIeHHEM, TaK
U 9NIEKTPOHHOM To4Te, ocyluecTBisier obmuit otaen Mucturyrta. OTnpaBieHie OTBETOB
6e3 perucTpalii, a Takke ¢ HCIPaBIeHUAMH, OIIMOKaMH He 0Ty CKaeTCs.

8.14. CoTpyqHUKM OOLIEr0 OTAENa BHOCAT B JKypHal PErucTpaluu OOpalleHHH
MH(POPMAIIHIO O pe3yIbTaTaX pacCMOTPEHHMs OOpaILEHHS.

8.15. OTBer Ha o6pameHue, moctymuBiiee B VHCTHUTYT no HH(OPMAaLHOHHBIM
CHUCTEMaM OOIlero IOJb30BaHUs, HaIMpaBisIeTCsl II0 MOYTOBOMY aJpecy, yKa3aHHOMY
B o0OpalleHuu.
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8.16. OTBeT Ha KOJUIEKTHMBHOE OOpallleHHe HalpaBlsAeTCs Ha HMs IepBOro
rpakIaHMHA YKa3aHHOTO B OOpalleHHH (ecIu B OOpallleHHH HE OTOBOPEHO HHOE) WK
Ha aJipec rpakIaHuHa, YKa3aHHOIO Ha KOHBEPTE.

9. ITopsiiok paccMOTpeHHs OTAeAbHBIX 0OpalleHHH

9.1. OTBeT Ha ofOpalleHHe He JaeTcsi B Cliydae, eClM B MHUCbMEHHOM OOpallleHHH
He yKa3aHbl (aMWiHMs TpakIaHMHA, HAIpaBUBILEro oOpalleHHe, W IOYTOBBIA ajpec,
110 KOTOPOMY JOJDKEH OBITh HampaBleH OTBeT. Ecim B ykasaHHOM oOpalleHHH
colepXaTcsi CBeIEeHWs O MOATOTaBIMBAEMOM, COBEpPIIAEMOM WM COBEpPIICHHBIM
IIPOTUBOIPABHBIM JIeSTHHH, a TAaKXKe O JIULIE, ero MOArOTaBIMBAEMOM, COBEpIIAIOIEM HIN
COBepLIMBIEM, OOpalleHHe MOMISKUT HAMpaBlIeHUI0O B TOCYIapCTBEHHBIH OpraH
B COOTBETCTBHH C €70 KOMIIETEHIIUEN.

9.2. OGpaieHre, B KOTOpOM obOanyeTcss CyAeOHOe pellleHHe, BO3BpallaeTcs
rpakJaHHHy, HaIpaBUBIIEeMy oOpalleHHe, C pa3bICHEHHEM IIOpAAKa O0KaloBaHHUs
JaHHOTO Cy/IeOHOTO PEeLIEHHUS.

9.3. UHCTUTYT TpH TONTyYeHHH MUCHbMEHHOIO OOpallleHHsl, B KOTOPOM COAEpKATCS
HElleH3ypHblE JIHOO OCKOpPOUTENbHBbIE BBIPAKEHMS, YIPO3bl JKU3HH, 310POBBIO
¥ UMYIIECTBY JO/DKHOCTHOTO JIMIA, a Tak)Ke 4YIEHOB €ro CeMbH, BIpPaBe OCTaBUTh
obpamieHue 6Ge3 OTBeTa 10 CYIUECTBY IOCTABIEHHBIX B HEM BONPOCOB M COOOLIUTH
rpakIaHUHY, HAIPaBUBILEMY OOpallieHHe, O HeJJOIIyCTHMOCTH 3/I0YIOTPEOICHUS TIPABOM.

9.4. Ecnu TeKCT MHCHMEHHOTO OOpallleHHs He IMOANAeTCs INPOYTEHHIO, OTBET
Ha OOpalleHre He IaeTcs, O 4YeM cooOInaeTcsi rpaXIaHHHY, HalpaBUBLIEMY oOpalleHue,
ecii ero (paMuIIKs U IIOYTOBBIN aipec MOANAIOTCs IPOYUTEHHIO.

90.5.Ecniu B IIMCBMEHHOM OOpallleHUHd TIpaKIaHWHA COIEPIKUTCS  BOIPOC,
Ha KOTOpBI €My MHOTOKPAaTHO NaBajHCh MHCbMEHHBIE OTBETBHI IO CYILECTBY B CBA3H
C paHee HaINpaBJIseMBIMU OOpAIEHUSIMHU, U IIPH 3TOM B 00OpallleHUH HE IPUBOJTCS HOBbIE
IOBOOBl WM oOcTOATENnbCcTBa, pektop HMHcTtuTyTa BIpaBe IIPHHATH —peLICHHE
0 6E30CHOBATEIPHOCTH  OYEpEeIHOro  OOpalleHus U [PEeKpalleHHd  MepernucKu
C FpaXKIaHMHOM I10 JaHHOMY BOIIPOCY IIPH YCJIOBHH, YTO yKa3aHHOE OOpallleHHe U paHee
HampaBiseMble oOpaiieHds HampaBsuiuch B Mucturyr. O faHHOM — pelleHHH
yBeIOMJISIETCS TPaKIaHUH, HaIPaBUBIIMH 0OpalleHue.

9.6. Eciv OTBET MO CYIIECTBY IOCTABJICHHOIO B OOpAllleHWH BOIPOCAa HE MOXKET
ObIT JaH 0Oe3 pasrialleHus CBeIeHHH, COCTABIAIOIIMX I'OCYJapCTBEHHYIO WKW HHYIO
oXpaHsieMylo (elepalbHbIM 3aKOHOM TaiiHy, TpaXKIaHHHY, HalpaBUBIIEMYy OOpalleHue,
cO00IaeTcsi 0 HEBO3MOXKHOCTH JaTh OTBET I10 CYIIECTBY IIOCTaBJIEHHOI'O B HEM BOIMpoOca
B CBSA3U C HEJOIMYCTHMOCTBIO Pa3TJIallleHHs] yKa3aHHBIX CBEIECHUH.

9.7. Eclii PHYMHEL, 110 KOTOPBIM OTBET IO CYINECTBY MOCTABIEHHBIX B 0OpalleHHH
BOIIPOCOB HE MOT OBITH ZIaH, B MOCNEAYIOLIeM OblIM YCTPaHEHbI, IPaXKIaHUH BIIPaBe BHOBb
HanpaBuTh oOparienue B HCTUTYT.

10. Cpoku paccMOTpeHHsI MTHCbMEHHOro 00paleHHst

10.1. ITuceMenHoe oOparienue, noctynusiiee B HMHCTUTYT, paccMaTprBaeTcs
B TeueHue 30 JHEH CO IHS periucTpalvy MHCBMEHHOr0 00paleHHsl.
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10.2. B Ttex ciydasx, Korga IMOCIEOHUH NEHb CpOKa (MCYMCIAEMOro IHIMH,
MecCsLaMH, ToaMH) TIPUXOIUTCS Ha HEpaOO4YMi AeHb, THEM OKOHYAHMS CpOKa CUHUTAETCH
CleIyIoIUi 32 HUM pabo4uil I€Hb.

10.2. B HCKIIOYHTENBHBIX CIydasX, a TaKXe B Clly4ae HallpaBJICHHS 3arpoca
IpeIyCMOTPEHHOT0 MyHKTOM 7.9. pa3zmena 7, pekrop MHcTHTyTa BripaBe MPOJIUTH CPOK
paccMoTpeHHs oOpaieHus He Oonee 4yeM Ha 30 IHeH, yBEIOMHB B IIPOAJIEHUH CPOKA €ro
pPaccMOTpeHUsI FpakIaHHHA, HAllPaBUBILETro oOpallleHHeE.

11. JInyHbIH pHEM rpaxKiaH

11.1. JInunbeli mnpuem rpaxgaH B MHcTUTyTe DPOBOOUTCA PEKTOPOM MU
VIOJHOMOYEHHBIMH Ha TO Jjuuamu. HMHpopManus o MecTe IMpuHeMa, a TaKke
00 yCTaHOBJIEHHBIX JJIS IIpUeMa JHIX U YacaX JOBOIUTCS 0 CBEIECHUS TPaKIaH.

11.2. TIpu nuYHOM TIpHieMe TpakJaHWH NpebsABIseT NJOKYMEHT, YA0CTOBEPSIOINHA
ero JINYHOCTb.

11.3. ComeprxaHue ycTHOro oOpallleHHsl 3aHOCUTCS B KapTOYKy JHYHOrO IMpHema
rpaxaanuna ([Ipunoxenue). B ciydae ecnu U3n0XKeHHbIE B YCTHOM 0OpalleHHH GaKThl 1
00CTOATEIBCTBA ABJIAIOTCS OUEBHIHBIMU U HE TPeOYIOT AOMOIHUTEIBHON IIPOBEPKU, OTBET
Ha obpallleHHe ¢ COTIacus rpakIaHuHa MOXKET OBITh JaH YCTHO B XOJ€ JINYHOTO TpHeMa,
0 YeM JieNlaeTcs 3alich B KapTOYKe JIMYHOTO MpUeMa rpaxkJaHiuHa. B ocTalbHBIX Clydasx
JaeTcsl MMCHMEHHBIM OTBET M0 CYLIECTBY MTOCTABIEHHBIX B OOpallleHU! BOIIPOCOB.

11.4. IluceMeHHOe oOOpalleHHe, MPUHATOE B XOAE JIUYHOIO IpUEMA, IOUIEKHT
PErHCTPaLK U PACCMOTPEHUIO B NOPsAAKE, YCTAHOBIEHHOM HacToAIUM IlooxeHueM.

11.5.B cnydae ecnid B OOpalleHMM COAEP)KATCS BOINIPOCH], PEIICHHE KOTOPBIX
He BXOJAUT B KommeTeHIMI0O WHCTUTyTa, TpaKJaHUHY [aeTcs pas3bsICHEHHE, KyJa
1 B KaKOM TOPSIKE eMy cielyeT OOpaTUThCS.

11.6. B Xome nMyHOro mpHeMa rpakJaHuHY MOXKET OBITh OTKAa3aHO B JaJIbHEHIIEM
paccMOTpeHHH OOpallleH s, eclld €My paHee ObLI JaH OTBET [0 CYIIECTBY MOCTAaBICHHBIX
B 00pallleHuH BOIIPOCOB.

12. KoHTpo.1b 32 cO0JII0eHHEM MOPSIAKA paccMOTPeHHs 00palleHH i

12.1. O6wmmit otmen MHCTHTYTa OCYIIECTBISET KOHTPOIIb 32 UCIIOJIHEHHEM ITOPsIKa
paccMOTpeHuUst 0OpallleHUi, BKIFOYArOLIHA:

12.1.1. [TocTaHOBKY 0OpalleHU! Ha KOHTPOJIb;

12.1.2. C6op u 06paboTKy HHGPOPMALIUK O XOZI€ PACCMOTPEHHs OOpallEHHUS,

12.1.3. CHsitue oOpalieHus: ¢ KOHTPOJIS.

13. OTBeTCTBEHHOCTD 32 HapyleHHe HacToswero Ilonoxenus

JIuila, BUHOBHBIE B HapyIllIeHUW HacTosuero [1onoxeHus, HECYT OTBETCTBEHHOCTD,
IIpeIyCMOTPEHHYIO 3aKOHOAaTenbcTBOM Poccuiickoil @enepanuy.
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14. Bo3MellieHHe NPUYHHEHHbIX YObITKOB H B3bICKAHHE NMOHECEHHBIX
pacxoJ0B NPH pacCMOTPEHHH O0palleHHH

14.1. T'pakmaHiH WMeeT MpaBO Ha BO3MEIIEHHE YOBITKOB W KOMIIEHCALUIO
MOpaJIBHOTO Bpela, MPUYNHEHHBIX He3aKOHHBIM JelicTBueM (Oe3neiictBreM) MHcTHTyTa
WU TOJDKHOCTHOT'O JIMIA TIPU paCCMOTPEHUH 00pallieHHs], [0 PeLIEHHIO Cy1a.

14.2. B cinyyae eciii rpaXIaHUH yKazal B 0OpallleHuH 3aB€IOMO JIOXKHBIE CBEIEHHMS,
pacxonpl, TMOHECEHHble B CBS3U C paccMOTpeHHeM oOpamieHuss MHCTUTYTOM WK
JOJDKHOCTHBIM JIMIIOM, MOTYT OBITh B3bICKAHBI C JAaHHOI'O IPa)KJaHUHA I10 PELICHHIO Cya.

15. XpaHeHne MaTepHaJIOB N0 PACCMOTPEHHIO 00paLUeHH# IPpaXIaH

15.1. Obpaimenus rpaxjaaH, noctynusiire B MHCTHUTYT, CO BCeMH MaTepHallaMH
I10 MX PACCMOTPEHHUIO XpaHATCs B 00LIEM OTAENE.

15.2. Marepuaibl pacCMOTpeHHUs: oOpaleHuil GOpMUPYIOTCS B XPOHOJIOTHYECKOM
TIOpSIZIKE, TI0 TOPSAKY PETHCTPAllMOHHBIX HOMEpPOB M XpaHATCS B apxuBe MHcTHTyTa
B TeyeHre S5 ner. [lo ucTeyeHMHM cpoka XpaHEHHs Jerna IOo[JIeXaT YHHYTOXCHHIO
B YCTaHOBJIEHHOM IIOPSIIKE.
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[Ipunoxenue

KapTouka TH4HOT0 nprueMa rpak JaHuHa

Per. Ne Jata npuema

®.1.0. rpaxnaHiHa (3assBUTES)

AJlpec MecTa XUTEIbCTBA, KOHTAKTHBIH TeIedoH:

Kpatkoe conepxanue oOpalleHus:

PCBy.]'II:-TaTBI nmpuemMa:

(yCTHLIﬁ OTBET UJIM YCTHOC pa3bsICHCHUE,; IPUHATO NHCbMEHHOC O6an.IeHI/Ie; IIPUHATEI HHBIC pememzm)

[Moanucek rpaxiaHnuHa

(pactmpoBKa MOAMHCH)

[Toamuch JOHKHOCTHOTO JIHULIA,
BeyIIEro mpruemM

(pacmudpoBKa HOAIHCH)
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