
Основные положения учетной политики (выдержки) 

федерального государственного бюджетного 

образовательного учреждения высшего образования 

«Государственный институт русского языка им. А.С. Пушкина» 

 

В соответствии с требованиями пункта 9 Стандарта «Учетная политика, 

оценочные значения и ошибки», утвержденного приказом Минфина                     

от 30.12.2017 № 274н, на официальном сайте учреждения размещается 

информация об учетной политике. 

 Учетная политика федерального государственного бюджетного 

образовательного учреждения высшего образования «Государственный 

институт русского языка им. А.С. Пушкина» утверждена приказом                        

от 30.12.2025 №420 общ. 

 

Общие положения 

Настоящая Учетная политика разработана в соответствии с требованиями 

законодательных и нормативных правовых актов, регулирующими ведение 

бухгалтерского учета и составления бухгалтерской (финансовой) отчетности    

в организациях государственного сектора экономики. 

Организационные положения 

Ответственность за организацию бухгалтерского учета и хранение документов 

бухгалтерского учета возложена на  ректора Института. Ответственность         

за ведение бухгалтерского учета возложено на главного бухгалтера.  

Главный бухгалтер является начальником финансового управления (далее - 

ФУ) и подчиняется ректору Института. Сотрудники бухгалтерии 

руководствуются в работе должностными инструкциями.  

Форма ведения бухгалтерского учета – автоматизированная                                        

с применением компьютерной программы. 

В целях обеспечения сохранности электронных данных бухгалтерского учета 

и отчетности производится сохранение резервных копий базы бухгалтерской 

программы: 

 на сервере еженедельно; 

 на сервере по итогам квартала и отчетного года после сдачи отчетности. 



Составы постоянно действующих комиссий Института утверждаются 

приказами ректора. 

Достоверность данных учета и отчетности подтверждается путем 

инвентаризаций активов и обязательств, проводимых в соответствии                     

с Положением о проведении инвентаризации, утвержденным приказом 

ректора от 28.10.25 №353общ (Основание: ч. 3 ст. 11 Закона № 402-ФЗ, п. 80 

СГС "Концептуальные основы", п. 9 СГС "Учетная политика"). 

Институту переданы учредителем полномочия федерального органа 

государственной власти (государственного органа) по исполнению публичных 

обязательств перед физическими лицами, подлежащих исполнению в 

денежной форме. Данные операции отражаются по  КФО 1. 

Внутренний контроль совершаемых фактов хозяйственной жизни 

осуществляется в соответствии с Положением о внутреннем контроле, 

утвержденным приказом ректора от 29.11.24 № 430 общ (Основание: ч. 1 ст. 

19 Закона № 402-ФЗ, п. 23 СГС "Концептуальные основы", п. 9 СГС "Учетная 

политика") 

Признание событий после отчетной даты и отражение информации о них             

в отчетности осуществляется в соответствии с требованиями СГС "События 

после отчетной даты". 

Правила документооборота 

Порядок передачи первичных учетных документов для отражения                            

в бухгалтерском учете установлены в графике документооборота, который 

утверждается отдельным приказом руководителя. 

Первичные документы составляют и передают в бухгалтерию лица, 

ответственные за оформление факта хозяйственной жизни. Документы 

бухгалтерского учета передаются в срок, установленный в графике 

документооборота. Если в графике срок не установлен, документ 

бухгалтерского учета или иная информация передается в течение трех рабочих 

дней со дня оформления, но не позднее последнего рабочего дня месяца,                   

в котором факт хозяйственной жизни произошел. 

При создании, обработке и передаче документов обеспечивается защита 

персональных данных в порядке, установленном в Положении об организации 

обработки персональных данных и утвержденным приказом руководителя 

учреждения от 25.01.2018 № 11общ. 

Ответственность за своевременное оформление первичных учетных 

документов, передачу их в установленные сроки для отражения                                   



в бухгалтерском учете, а также достоверность содержащихся в них данных 

обеспечивают сотрудники, составившие и подписавшие указанные 

документы. 

При проведении хозяйственных операций используются унифицированные 

документы. Если для оформления хозяйственных операций не предусмотрены 

унифицированные документы, используются: 

- самостоятельно разработанные формы, которые приведены в Приложении ; 

- унифицированные формы, дополненные необходимыми реквизитами. 

Данные прошедших внутренний контроль первичных (сводных) учетных 

документов регистрируются, систематизируются и накапливаются в регистрах 

бухгалтерского учета. 

При представлении копии в другую организацию отметка о заверении 

дополняется надписью о месте хранения документа, с которого была 

изготовлена копия, и заверяется печатью. 

Используется следующая нумерация журналов операций:  

 

Номер 

журнала 
Наименование журнала 

1 Журнал операций по счету «Касса» (ф. 0504071) 

2 
Журнал операций с безналичными денежными средствами (ф. 

0504071) 

3 Журнал операций расчетов с подотчетными лицами (ф. 0504071) 

4 
Журнал операций расчетов с поставщиками и подрядчиками (ф. 

0504071) 

5 Журнал операций расчетов с дебиторами по доходам (ф. 0504071) 

6 
Журнал операций расчетов по оплате труда, денежному 

довольствию и стипендиям (ф. 0504071) 

7 
Журнал операций по выбытию и перемещению нефинансовых 

активов (ф. 0504071) 

8 Журнал по прочим операциям (ф. 0504071) 

8-ош 
Журнал операций по исправлению ошибок прошлых лет (ф. 

0504071) 



8-мо Журнал операций межотчетного периода (ф. 0504071) 

9 Журнал по санкционированию 

10 Журнал операций по забалансовому счету (ф. 0509213) 

Рабочий план счетов 

 Бухгалтерский учет ведется с использованием Рабочего плана счетов 

(Приложение 1), разработанного в соответствии с СГС «Единый план счетов» 

№ 121н, СГС «План счетов бухгалтерского учета» № 121н. 

В целях организации и ведения бухгалтерского учета при формировании 

согласно Единому плану счетов Рабочего плана счетов бухгалтерского учета в 

учреждении применяются следующие коды вида финансового обеспечения 

(деятельности): 

1 - деятельность, осуществляемая за счет средств соответствующего бюджета 

бюджетной системы Российской Федерации (бюджетная деятельность); 

2 - приносящая доход деятельность (собственные доходы учреждения); 

3 - средства во временном распоряжении; 

4 - деятельность по выполнению государственного (муниципального) задания; 

5 - деятельность, осуществляемая за счет субсидии на иные цели, грантов в 

форме субсидий; 

Кроме забалансовых счетов учреждение применяет дополнительные 

забалансовые счета, утвержденные в Рабочем плане счетов. 

Методы оценки объектов бухгалтерского учета, порядок их признания, 

прекращения признания и раскрытия информации 

Для случаев, которые не установлены в федеральных стандартах и других 

нормативно-правовых актах, регулирующих бухучет, метод определения 

справедливой стоимости выбирает комиссия учреждения по поступлению 

и выбытию активов. (Основание: пункт 54 СГС «Концептуальные основы 

бухучета и отчетности»). 

В случае если для показателя, необходимого для ведения бухгалтерского 

учета, не установлен метод оценки в законодательстве и в настоящей учетной 

политике, то величина оценочного показателя определяется 

профессиональным суждением главного бухгалтера. 



Основные средства 

Срок полезного использования объекта основных средств определяется 

исходя из ожидаемого срока получения экономических выгод и (или) 

полезного потенциала, заключенного в активе, а также включенных в 

документацию к активу рекомендаций производителя в порядке, 

установленном п. 35 СГС "Основные средства". 

Амортизация по всем основным средствам начисляется линейным методом в 

последний день месяца.  

Структурная часть объекта основных средств, которая имеет срок полезного 

использования, существенно отличающийся от сроков полезного 

использования других частей этого же объекта, и стоимость, составляющую 

значительную величину от его общей стоимости, учитывается как 

самостоятельный инвентарный объект. 

В качестве одного инвентарного объекта учитывается компьютеры в 

комплекте: 

монитор, системный блок, мышь, клавиатура. 

Для целей настоящего пункта сроки полезного использования считаются 

существенно отличающимися, если они относятся к разным амортизационным 

группам, определенным в Постановлении Правительства РФ от 01.01.2002 № 

1. 

Каждому инвентарному объекту, кроме объектов стоимостью до 10 000 руб. 

включительно, присваивается уникальный инвентарный номер из 12 знаков: 

1-й знак - код вида финансового обеспечения (деятельности); 

2 - 4-й знаки - код синтетического счета; 

5 - 6-й знаки - код аналитического счета; 

7 - 12-й знаки - порядковый номер объекта в группе (000001 - 999999). 

Инвентарный номер наносит лицо, ответственное за сохранность объекта 

имущества и (или) использование его по назначению (далее - ответственное 

лицо), в присутствии уполномоченного члена комиссии по поступлению и 

выбытию активов. 

- путем нанесения номера на инвентарный объект краской или водостойким 

маркером;  

- наклейка с номером. 



Нематериальные активы 

В составе нематериальных активов учитываются объекты, соответствующие 

критериям признания в качестве НМА, в частности исключительные права на 

результаты интеллектуальной деятельности и средства индивидуализации. 

Срок полезного использования нематериального актива определяется исходя 

из ожидаемого срока получения экономических выгод и (или) полезного 

потенциала, заключенного в нем, срока действия прав на актив и контроля над 

ним, документальных ограничений срока его использования, а также срока 

полезного использования непосредственно связанного с ним иного актива. 

Продолжительность периода, в течение которого предполагается 

использовать НМА, при принятии к учету определяется Комиссией по 

поступлению и выбытию активов, далее ежегодно инвентаризационной 

комиссией во время проведения годовой инвентаризации. 

Материальные запасы 

Учреждение учитывает материальные запасы с разбивкой на аналитические 

группы по кодам вида синтетического счета. 

Детализация КОСГУ 340- 440 не применяется. 

При одновременном приобретении нескольких видов материальных запасов 

такие расходы распределяются пропорционально договорной цене 

приобретаемых материалов. 

Себестоимость 

Себестоимость оказанных услуг, выполненных работ, реализованной 

продукции определяется отдельно для каждого вида услуг, работ, продукции 

и состоит из прямых, накладных и общехозяйственных расходов. 

Затраты на изготовление готовой продукции (выполнение работ, оказание 

услуг) делятся на прямые, накладные и общехозяйственные. 

Накладные расходы распределяются между себестоимостью разных видов 

услуг (готовой продукции) по окончании месяца пропорционально прямым 

затратам на оплату труда в месяце распределения. 

Учет денежных средств и денежных документов 

Учет денежных средств осуществляется в соответствии с требованиями, 

установленными Порядком ведения кассовых операций в Институте Пушкина, 

который разработан в соответствии с  Порядком ведения кассовых операций в 

Российской Федерации,  установленного Центральным банком России 

(Указание Банка России  от 11.03.2014 № 3210-У). 



Лимит остатка наличных денежных средств в кассе Института 

устанавливается отдельным приказом Ректора Института. Кассовая книга (ф. 

0504514) оформляется на бумажном носителе  с  применением компьютерной 

программы. 

Расчеты с подотчетными лицами 

Порядок выдачи под отчет и размер возмещения расходов, связанных со 

служебными командировками, устанавливаются в соответствии с 

Положением о служебных командировках, утвержденным приказом ректора. 

Расчеты с дебиторами и кредиторами 

Задолженность дебиторов по штрафам, пеням, иным санкциям, 

предусмотренным контрактом (договором, соглашением), который заключен 

согласно Федеральному закону от 05.04.2013 № 44-ФЗ, отражается в учете на 

дату возникновения права соответствующего требования по контракту 

(договору, соглашению) на основании бухгалтерской справки и с 

приложением обоснованного расчета. При этом пени начисляются на конец 

каждого месяца и (или) на дату прекращения оснований для их дальнейшего 

начисления.  

Показатель размера расчетов с учредителем корректируется ежегодно перед 

составлением годовой отчетности. 

Аналитический учет расчетов по пособиям и иным социальным выплатам 

ведется в разрезе физических лиц – получателей социальных выплат. 

Аналитический учет расчетов по оплате труда ведется в разрезе сотрудников. 

Аналитический учет расчетов по доходам ведется видам доходов 

(поступлений) в разрезе контрагентов (плательщиков доходов (групп 

плательщиков доходов) 

Аналитический учет расчетов с подотчетными лицами ведется в разрезе 

подотчетных лиц (сотрудников, контрагентов), видов расчетов (расчеты по 

денежным средствам, расчеты по денежным документам), видам валют. 

Финансовый результат 

Доходы от реализации нефинансовых активов признаются на дату их 

реализации (перехода права собственности). 

Доходы от оказания платных услуг по долгосрочным договорам, срок 

исполнения которых превышает один год, признаются в учете в составе 

доходов будущих периодов в сумме договора. Доходы будущих периодов 

признаются в текущих доходах равномерно в последний день каждого месяца 



в разрезе каждого договора. Основание: пункт 11 СГС «Долгосрочные 

договоры». 

Для учета доходов будущих периодов применяются счета 0 401 41 000 

"Доходы будущих периодов к признанию в текущем году", 0 401 49 000 

"Доходы будущих периодов к признанию в очередные года". 

Расходы на страхование имущества (гражданской ответственности) относятся 

на финансовый результат текущего финансового года равномерно по 1/n за 

месяц в течение периода, к которому они относятся, где n - количество 

месяцев, в течение которых будет осуществляться списание. 

В учете формируются следующие резервы предстоящих расходов: 

резерв для оплаты отпусков за фактически отработанное время и выплаты 

компенсаций за неиспользованный отпуск, включая страховые взносы; резерв 

для оплаты отпусков за фактически отработанное время и выплаты 

компенсаций за неиспользованный отпуск, включая страховые взносы; 

резерв по сомнительным долгам. 

Обесценение активов 

Наличие признаков возможного обесценения (снижения убытка) 

проверяется  при инвентаризации соответствующих активов, проводимой при 

составлении годовой отчетности. 

Информация о признаках возможного обесценения (снижения убытка), 

выявленных в рамках инвентаризации, отражается в Инвентаризационной 

описи (сличительной ведомости) по объектам нефинансовых активов. 

Снижение убытка от обесценения актива и (или) изменение оставшегося срока 

полезного использования актива признается в учете на основании 

Бухгалтерской справки (ф. 0504833). 

Забалансовый учет 

Учет объектов бухгалтерского учета, отражаемых на забалансовых счетах 

бухгалтерского учета, включенных в Рабочий план счетов, ведется по простой 

системе бухгалтерских записей (в зависимости от характера изменений 

объекта учета записью о поступлении (увеличении) или выбытии 

(уменьшении) объекта учета). 

Учет на забалансовых счетах ведется в разрезе кодов вида финансового 

обеспечения (деятельности). 
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